
《揭阳市领导干部离任经济事项交接表》参考格式

揭阳市领导干部离任经济事项

交接表（参考格式）
（共    页）

单位名称（盖章）：​​​​​​​​​​​​​​​
离任领导干部姓名职务：

接任领导干部姓名职务：

离任领导干部任职期间：  年   月   日至      年   月    日

交接时间：     年     月     日

离任领导干部(签名)：           接任领导干部(签名)：
监交人(签名)：
填  表  说  明

1、本表由离任领导干部根据《揭阳市领导干部离任经济事项交接办法（试行）》审核签名确认，离任领导干部对移交的经济事项及有关资料的真实性、完整性、合法性负责。
2、对外投资、担保、债权债务（包括集资）等，要注明单位名称或个人姓名、发生的时间，到期未结的要说明具体催讨情况和结果；如有未入账的资产负债，要附相关资料复印件，其中已经审批但尚未报账的要附审批复印件。
3、经济纠纷、诉讼事项和其他重要事项，要书面说明具体情况，并提出具体处理意见。
4、其他需要说明和交接的工作事项，由交接双方根据实际情况自行确定，可设计添加移交表。如各表内资料较多,请以目录形式列出，相关材料和复印件附后。
5、移交人、接收人、监交人或相关人员对移交事项有异议的，应在对应事项交接表上写明备查。
6、《交接表》一式五份，离任领导干部、接任领导干部各执一份，所在单位和监交单位各存档一份,报本级经济责任审计工作领导小组办公室备案一份。
7、《交接表》所附的相关材料和复印件一式1份将作为备查材料，需另行装订，由本单位保存。
表1-1（行政单位使用）         

                            单位资产负债表
报表日期：   年   月    日                                          金额单位：元
	资 产 部 类
	期末数
	负 债 部 类
	期末数

	一、资产类


	
	二、负债类
	

	现    金
	
	应缴预算款
	

	银行存款
	
	应缴财政专户款
	

	有价证券
	
	暂存款
	

	暂付款
	
	
	

	库存材料
	
	
	

	固定资产
	
	
	

	零余额账户用款额度
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	负债合计
	

	
	
	三、净资产类
	

	
	
	固定基金
	

	
	
	结余
	

	
	
	          其中：经常性结余
	

	
	
	              专项结余
	

	资产合计
	
	
	

	五、支出类
	
	净资产合计
	

	经费支出
	
	四、收入类
	

	拨出经费
	
	拨入经费
	

	    结转自筹基建
	
	预算外资金收入
	

	
	
	其他收入
	

	支出合计
	
	收入合计
	

	资产部类总计
	
	负债部类总计
	


填写说明：1.将至截止日期的资产负债和收支情况进行清理核实后填列本表（会计科目据实填列）。

2.本表适用行政单位；单位设置多套账的，按每套账分别填写；如有未入账反映的资产负债，

请另外填列明细表格,并注明发生时间和说明情况。

3.本表应附往来款项清单，对已经到期未结的往来款项应说明情况；固定资产账实不符的附

清查情况。

填 表 人（签名）：                 财务负责人（签名）：  

离任领导干部（签名）：               接任领导干部（签名）：

监交人员（签名）：
表1-2（事业单位使用）         

                             单位资产负债表
报表日期：   年   月    日                                          金额单位：元
	资 产 部 类
	期末数
	负 债 部 类
	期末数

	一、资产类


	
	二、负债类
	

	现    金
	
	借入款项
	

	银行存款
	
	应付票据
	

	其中：
	
	应付账款
	

	
	
	预收账款
	

	
	
	其他应付款
	

	
	
	应缴预算款
	

	
	
	应缴财政专户款
	

	
	
	应交税金
	

	应收票据
	
	负债合计
	

	应收账款
	
	三、净资产类
	

	其他应收款
	
	事业基金
	

	材料
	
	其中：一般基金
	

	产成品
	
	投资基金
	

	对外投资
	
	固定基金
	

	固定资产
	
	专用基金
	

	无形资产
	
	事业结余（结余）
	

	资产合计
	
	经营结余


	

	
	
	结余分配
	

	五、支出类
	
	净资产合计
	

	拨出经费
	
	四、收入类
	

	拨出专款
	
	财政补助收入
	

	专款支出
	
	上级补助收入
	

	事业支出
	
	拨入专款
	

	经营支出
	
	事业收入
	

	成本费用
	
	经营收入
	

	销售税金
	
	附属单位缴款
	

	上缴上级支出
	
	其他收入
	

	对附属单位补助
	
	
	

	结转自筹基建
	
	
	

	支出合计
	
	收入合计
	

	资产部类总计
	
	负债部类总计
	


填写说明：1.将至截止日期的资产负债和收支情况进行清理核实后填列本表（会计科目据实填列）。

2.本表适用事业单位；单位设置多套账的，按每套账分别填写；如有未入账反映的资产负债，

请另外填列明细表格,并注明发生时间和说明情况。

3.本表应附往来款项清单，对已经到期未结的往来款项应说明情况；固定资产账实不符的附

清查情况。

填 表 人（签名）：                 财务负责人（签名）：  

离任领导干部（签名）：               接任领导干部（签名）：

监交人员（签名）：
表1-3（国有企业使用）

                            单位资产负债表
报表日期：   年   月    日                                                金额单位：元
	资    产 
	期末数
	负债及所有者权益 
	期末数

	流动资产：
	
	流动负债：
	

	货币资金
	
	  短期借款
	

	短期投资
	
	  应付票据
	

	应收票据
	
	  应付账款
	

	应收账款
	
	  预收账款
	

	    减：坏账准备
	
	  其他应付款
	

	应收账款净额
	
	  应付工资
	

	预付账款
	
	  应付福利费
	

	  其他应收款
	
	  未交税金
	

	  存货
	
	  未付利润
	

	  待摊费用
	
	  其他未交款
	

	  待处理流动资产净损失
	
	  预提费用
	

	  一年内到期的长期债券投资
	
	  一年内到期的长期负债
	

	  其他流动资产
	
	  其他流动负债
	

	  应收内部单位款
	
	  
	

	流动资产合计
	
	流动负债合计
	

	长期投资：
	
	长期负债：


	

	  长期投资
	
	  长期借款
	

	固定资产：
	
	  应付债券
	

	  固定资产原价
	
	  长期应付款
	

	    减：累计折旧
	
	  其他长期负债
	

	固定资产净值
	
	    其中：专项应付款
	

	固定资产清理


	
	          住房周转
	

	  在建工程
	
	长期负债合计
	

	  待处理固定资产净损失
	
	递延税项：
	

	固定资产合计
	
	  递延税款贷项
	

	无形资产及递延资产：
	
	负债合计
	

	  无形资产
	
	所有者权益：
	

	  递延资产
	
	  实收资本
	

	无形资产及递延资产合计
	
	  资本公积
	

	其他资产：
	
	  盈余公积
	

	其他长期资产


	
	    其中：公益金
	

	递延税项：
	
	  未分配利润
	

	  递延税款借项
	
	所有者权益合计
	

	资  产  总  计
	
	负债及所有者权益合计
	


填写说明：1.将至截止日期的资产负债和收支情况进行清理核实后填列本表（具体会计科目据实填列）。

2.本表适用国有企业；单位设置多套账的，按每套账分别填写；如有未入账反映的资产负债，请另外填列明细表格,并注明发生时间和说明情况。

3.本表应附往来款项清单，对已经到期未结的往来款项应说明情况；固定资产账实不符的附清查情况。

填 表 人（签名）：                 财务负责人（签名）：  

离任领导干部（签名）：               接任领导干部（签名）：

监交人员（签名）：
表2

尚未执行完毕（含未执行）的经济合同协议等情况表

	项目名称
	订立时间
	主要内容摘要
	存在问题或需注意事项

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


填写说明：本表填写离任时单位仍须执行的承包、租赁、合作、担保、投资、集资、维修、采购、基建等情况，要附合同、协议及相关材料。招商引资事项在其他表填写。

填 表 人（签名）：                 财务负责人（签名）：  

离任领导干部（签名）：               接任领导干部（签名）：

监交人员（签名）：
表3

未完结的经济纠纷及涉诉事项情况表

	事项名称
	主要情况概述
	应对措施、方案、建议

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


填写说明：本表填写离任时尚未了结的经济纠纷及涉诉事项，要附相关合同、研究记录、起诉书等材料。

填 表 人（签名）：                 财务负责人（签名）：  

离任领导干部（签名）：               接任领导干部（签名）：

监交人员（签名）：
表4
未归还的个人保管使用借用财物情况表

	名    称
	起始时间
	存放地点
	计划归还时间
	备    注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


填写说明：本表填列离任干部离任时因特殊情况未归还的借用财物。

填 表 人（签名）：                 财务负责人（签名）：  

离任领导干部（签名）：               接任领导干部（签名）：

监交人员（签名）：
表5

其他需要说明事项情况表

	


填 表 人（签名）：                 财务负责人（签名）：  

离任领导干部（签名）：               接任领导干部（签名）：

监交人员（签名）：
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