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第一部分 揭阳市档案局概况

一、主要职责

揭阳市档案局是参照公务员法管理的事业单位，执行事

业单位会计制度。2014 年市机构编制委员会批复，同意在揭

阳市档案局（档案馆）、揭阳市委党史研究室、揭阳市人民

政府地方志办公室、揭阳市人民政府信息查阅中心加挂揭阳

市人民政府文史研究馆牌子，一套人马，六块牌子，仍实行

局、馆、室、办合一体制。主要负责全市档案事业行政管理

和档案保管利用工作，以及党史、地方志研究编纂和文史研

究等方面的工作。

二、机构设置

市档案局内设机构有：办公室、党史研究科、地方志科、

档案监督指导科、档案管理利用科、文史业务科 6 个科室。

人员编制 23 名，在职人员 23 名，其中：参照公务员法管理

的干部 20 名，工勤人员 3 名。
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第二部分 2018 年部门预算表
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第三部分 2018 年部门预算情况说明

一、部门预算收支增减变化情况

2018 年本部门收入预算 533.59 万元，比上年增加

150.81 万元，增长 39.4%，主要原因是项目资金拨款增加；

支出预算533.59万元，比上年增加150.81万元，增长39.4%，

主要原因是项目支出增加。

二、“三公”经费安排情况说明

2018 年本部门“三公”经费预算安排 8.2 万元，与上年

持平。其中：公务用车运行费 6 万元，与上年持平；公务接

待费 2.2 万元，与上年持平。

三、机关运行经费安排情况

2018 年，本部门机关运行经费安排 38.42 万元，与上年

基本持平。其中：办公费 12.97 万元，福利费 0.39 万元，

工会经费 0.84 万元，其他交通费用 16.02 万元，公务接待

费 2.2 万元，公务用车运行维护费 6 万元等。

四、政府采购情况

2018 年本部门政府采购安排 132 万元，全部属于服务类

采购预算。

五、国有资产占有使用情况

截至 2017 年 12 月 31 日，本部门占有使用国有资产总

值 442.04 万元，其中：房屋价值 20 万元，共有车辆 2 辆，



15

价值 35.7 万元，其他固定资产 386.34 万元。

第四部分 名词解释

（一）办公费：反映单位购买按财务会计制度规定不符

合固定资产确认标准的日常办公用品、书报杂志等支出。

（二）差旅费：反映单位工作人员出差发生的城市间交

通费、住宿费、伙食补助费和市内交通费。

（三）会议费：反映单位在会议期间按规定开支的住宿

费、伙食费、会议室租金、交通费、文件印刷费、医药费等

支出。

（四）培训费：反映除因公出国（境）培训费以外的各

类培训支出。

（五）邮电费：反映单位开支的信函、包裹、货物等物

品的邮寄费及电话费、电报费、传真费、网络通讯费等。

（六）劳务费：反映支付给单位和个人的劳务费用，如

临时聘用人员、钟点工工资，稿费、翻译费、评审费等。


