揭阳市
建设工程档案验收自检报告
工程项目名称： 
验收日期: 
建设单位（盖章）： 
温馨提示
一、依据《中华人民共和国档案法》、《建设工程质量管理条例》、《城市建设档案管理规定》等有关法律、法规规定，建设单位在工程招标及与勘察、设计、施工、监理等单位签订协议、合同时，应明确建设工程档案收集、整理及编制要求，及时汇总建设工程各环节的文件材料，建立、健全建设工程档案。建设单位、勘察单位、设计单位、施工单位、工程监理单位依法对建设工程档案的质量负责。建设单位是建设工程档案验收和报送的主体责任者，对建设工程档案的齐全性、完整性和真实性负相关法律责任。建设单位应当组织参建单位对建设工程档案进行自行验收，并于建设工程竣工联合验收合格后3个月内，向建设工程造价和设计服务中心报送一套符合规范要求的建设工程档案。
二、填写说明
1、《揭阳市建设工程档案验收报告》中所指的自查单位包括建设、勘察、设计、监理及各总包和分包施工单位。
2、《揭阳市建设工程档案验收报告》应一式六份，建设单位、监理单位、勘察单位、设计单位、施工单位、城建档案管理机构各持一份。

建设工程档案验收意见
	工程名称
	

	工程档案概况
	

	验收结论
	

	建设单位
（公章）
年  月  日

	监理单位
（公章）
年  月  日

	勘察单位
（公章）
年  月  日
	设计单位
（公章）
年  月  日
	施工单位
（公章）
年  月  日



验收人员签到表
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承诺条款
	1.我单位已阅知建设工程档案验收和报送的有关要求条款，并承诺对申报资料和建设工程档案的齐全性、完整性、真实性及数据的准确性负责，自愿承担虚报、瞒报、造假等不正当手段而产生的一切法律责任。
2.我单位自收到城建档案管理机构的整改意见后，5个工作日内按《建设工程文件归档规范》（GB/T 50328-2019）要求对建设工程档案进行整改。
承诺单位（盖章）：
日期：



