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一、登录注册账号
浏览器：建议使用google浏览器（chrome）或360浏览器极速模式
登录网址：https://www.gdzwfw.gov.cn/
步骤1：在“广东政务服务网”搜索事项
搜索栏输入“特种设备使用登记”。
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步骤2：选择事项-在线办理
选择需要办理的事项，点击“在线办理”，并在后续的弹框中选择办理部门及子事项，选择后系统跳转到办理页面（未登录状态时，跳转登录页面）
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1.1个人账号登录
个人账号仅允许办理特种设备使用登记中电梯相关业务，个人账号不允许办理施工告知。办理施工告知需要用施工单位企业账号，办理使用登记需要用该设备使用单位企业账号申请办理。
登录方式有“粤省事登录”及“账号密码登录”两种方式。
方式1：粤省事登录，打开微信“扫一扫”，进行实名验证后即可登录办事大厅，办理行。
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方式2：账号密码注册登录（需要先设置密码）
步骤1：用扫码的方式登录后，在右上角，点击个人的姓名，选中“账户管理”,再选择“账号安全设置”，在右侧修改登录密码；
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步骤2：点击“账号密码”切换登录方式
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步骤3：输入正确的账号、密码和验证码，点击“登录”，即可进入办事大厅，办理特种设备行政许可相关业务。
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1.2个人账号注册
点击页面左下方“立即注册”填写个人相关信息，注册成功后即可登录办事大厅，办理业务。
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1.3企业账号登录
企业登录，分别有“粤省事登录”及“账号密码登录”两种方式。请注意，办理施工告知需要用施工单位企业账号，办理使用登记需要用该设备使用单位企业账号申请办理。
方式1：企业法人微信打开扫一扫二维码，选择企业后即可登录办事大厅，办理特种设备行政许可及备案业务。
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方式2：账号密码登录
步骤1：进入页面，选择“法人登录”，点击“账号密码”。
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步骤2：填写正确的账号、密码及验证码，点击“登录”，即可进入办事大厅，办理特种设备行政许可及备案查询相关业务。
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1.4企业账号注册
可点击左下方“立即注册”，填写企业相关信息，注册成功后即可登录办事大厅办理业务。
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1.5办事大厅使用指引
办事大厅分为“网上申办”和“我的事项”两部分。
1.5.1网上申办
行政许可事项包含了“特种设备使用登记”、“特种设备作业人员考核”和“气瓶、移动式压力容器充装单位许可”的业务办理。点击“网上申办”即可进入业务办理页面。
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“特种设备施工告知”则是在“其他服务事项”中，点击“网上申办”即可进入业务办理页面。
[image: image21.png]M EnE

F_EE) AR

TROFIIER HithRzsEL
g W E nEE R Lo e EmEE T




1.5.2我的事项
我的事项分为“未提交的申请”、“补齐补正的申请”、“在办的申请”和“办结的申请”四部分。
【未提交的申请】
用户在特种设备行政许可及备案业务申请页面，点击下方“保存”按钮后，此时的业务保留在“未提交的申请”中。
继续申办：点击进入业务申请页面，继续填写信息，办理。
查看：点击查看已填写的信息，已上传的业务附件。
删除：删除该条业务信息。
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【补齐补正的申请】
在业务办理流程中，办理人员因资料提交不齐退回企业端时，业务将出现在“补齐补证的申请”中。
查看：点击可查看办理人员反馈的流程办理意见。
重新申办：点击进入业务申办页面，按要求完善业务信息后，继续申办。
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【在办的申请】
可查看所有在办的行政许可及备案业务的办理进度及业务情况。
查看：点击查看业务信息及办理进度。
撤销：当业务状态为“待接收”且未被监管端办理人员签收时，用户可点击撤销该项业务申请。撤销后，业务状态变为“待提交”，可重新编辑业务信息。
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【办结的申请】
可查看（因同意或不同意）归档的业务会在此项显示。如因“不同意”归档的业务可以点击“重新办理”快速进入业务创建页面，重新办理业务。
查看：查看业务信息及各办理流程意见。
重新办理：处理意见为“不同意”归档的业务，会出现“重新办理”的按钮，用户点击可快速创建业务申办页面，重新申办。
打印：当办理人员将该项业务所需要的文书准备完成后，该条业务会出现“打印”按钮，用户可点击按钮，进入文书打印页面，将相关资料按要求打印、签字，交至办理人员处。
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1.6业务状态流转说明
许可及备案业务办理状态变化分别有待提交、待接收、待受理、待审查、待决定、归档及被退回。
业务办理流程图见下图：
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待提交（暂存）：“待提交”相当于暂存业务。用户创建业务后，点击“保存”按钮，当前业务状态为“待提交”。此时，业务保存在【我的事项-未提交的申请】里面，点击“继续申办”可继续完善业务信息。
被退回：业务提交后当业务被办理人员退回后，业务状态显示“被退回”，该状态的业务会在【我的事项-未提交的申请】申请列表中显示。
待接收：“待接收”状态表示属务信息及材料的预处理环节，业务提交后，办理人员进行申请信息及材料的预受理，如果申请的信息或者上传的材料存在问题，会在此环节退回企业端，进入“被退回”状态。如果申请信息或材料没问题，将进入业务受理环节，业务状态流转为“待受理”。
待受理：表示业务出于受理环节，该状态的业务在【我的事项-在办的申请】中显示。
待审查：表示业务处理审查审批环节，该状态的业务在【我的事项-在办的申请】中显示。
待决定：表示业务处理审核决定环节，该状态的业务在【我的事项-在办的申请】中显示。
归档：表示业务已办结，该状态的业务在【我的事项-办结的申请】中显示。如果是不同意归档的业务，可以点击“重新办理”快速进入业务创建页面，重新办理业务。
特种设备施工告知
位置：网上申办-其他服务事项-特种设备施工告知
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特种设备施工告知，施工类型包括：安装、改造、修理（维修）3类。同施工类别、同使用单位且同使用地址的设备可同批量告知。只有施工单位才可以申请办理施工告知，个人不可申请。施工单位信息默认显示当前登录账号的企业信息。
各类施工告知业务信息基本一致，施工单位相关信息及读取的设备不可更改。
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施工告知获取设备信息的方式分为“新增设备信息”和“读取设备信息”。
安装告知仅移装业务时使用读取设备的功能，其余情况只能新增设备；改造告知和维修（修理）告知只可以读取设备，不可新增。
搜索：输入使用单位18位社会信用代码，只能匹配企业和个体工商户。
读取设备信息：通过读取、符合办理该项业务状态的设备，选择设备进行申请办理业务。
新增设备信息：点击进入新增设备页面，可添加不同种类的设备。根据不同的设备类型，按要求填写不同的参数信息。带“*”号为必填项
设备附件：设备附件名称不能重复，且不能包含“#“、”%“、”^”特殊符号。
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新增的设备可以进行设备信息的查看、编辑、删除及复制的操作。
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复制：当需要对多个设备种类相同的设备进行安装告知时，可以在点击复制多条设备信息相同的数据。
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复制多条重复设备信息后，设备信息及附件会被保留，但用户需要自行修改每条设备中的产品编号、设备名称等信息。
当产品编号、设备名称、设备制造单位全称3项信息同时重复时，将无法进行提交业务。
三、特种设备使用登记
办理位置：行政许可事项-特种设备使用登记-网上申办
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办理使用登记需要该设备现使用单位企业账号登录办理相关业务。
特种设备使用登记，业务类型包括：使用登记、设备状态变更、更名变更、移装、注销、换证、补证。业务类型及各项业务类别细分见下表：
	业务类型
	业务类别
	登记方式

	使用登记
	新设备登记
	按台（套）、按单位

	
	单位变更（过户）
	按台（套）

	
	改造变更
	按台（套）

	
	达到使用年限继续使用的变更
	按台（套）

	设备状态变更
	启用
	按台（套）

	
	停用
	按台（套）

	
	报废
	按台（套）

	更名变更
	/
	按台（套）、按单位

	移装
	/
	按台（套）

	注销
	/
	按台（套）、按单位

	换证
	/
	按单位

	补证
	/
	按台（套）、按单位


3.1登记方式
登记方式分为“按台（套）登记”和“按单位登记”两种。
按台（套）登记
锅炉、压力容器（气瓶除外）、电梯、起重机械、客运索道、大型游乐设施和场（厂）内专用机动车辆应当按台（套）向登记机关办理使用登记。不是同一区县的设备不能同一批办理。
按单位登记
气瓶(车用气瓶除外)、工业管道应当以使用单位为对象向登记机关办理使用登记。
3.2业务申请办理页面组成
特种设备使用登记业务的申请主要分为“业务申请”、“申请人信息”、“服务信息”及“提交申请”四个模块。
业务申请
企业选择“业务类型”、“登记方式”及“业务类别”后，需要填写的设备信息、业务信息及材料清单会根据实际业务需要有所变化。
其中“*”号的信息属于必填（传）项，未填写时，不可点击下一步继续进行申请。
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电梯共有人：使用登记时，业主共有设备由业主方指定一名代办人，由代办人以“个人”方式登录，选中“业主共有设备”选项，填写业主共有人名称，如“张三等全体业主共有”，读取设备时，需勾选中“查询所有设备”，并用设备代码、产品编号等条件读取设备进行办理，办理完成后，使用登记证、使用标志上的“使用单位”一栏，按照申请时所填的“业主共有设备”一栏填写的名称打印。
读取设备：读取的设备一般包括，
1）做施工告知后在省特检院及其分院检验的特种设备（例如电梯）；
2）无须安装告知，但在广东省特检院及其各地市分院实行首检的设备（例如叉车）。
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查询所有设备：当勾选“查询所有设备”时，用户需要输入至少一个查询条件，点击“查询”，页面返回符合该条件、符合该业务状态的设备信息清单。
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新增设备信息：新增设备信息仅新设备使用登记（按台套）有，具体情况详见【3.3.1新设备登记】。
设备附件、业务附件：名称不能重复、不能包含“#“、”%“、”^”特殊符号。
申请人信息
在本系统办理过业务的单位或个人，只需输入统一社会信用代码即可带出企业相关信息，未在本系统办理过业务的企业或个人需要逐项填写下列信息。
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服务信息
选择取件方式及填写取件所需的相关信息。
①取件方式为“快递”时，需要填写快递地址、收件人姓名、手机。
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②取件方式为“自取”时，需要填写取件人姓名、手机、证件信息。
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提交申请
页面显示此前填写的信息、上传的附件，以供企业进行提交前的最后确认。当发现信息填写有误时，请点击"上一步"返回原页面修改；如核对无误请点击“提交”。
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3.3使用登记
使用登记业务类型包括：新设备登记、单位变更（过户）、改造变更、达到使用年限继续使用的变更四种。
3.3.1新设备登记
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新设备登记，指的是企业为特种设备办理首次特种设备使用登记证设备的业务申请。登记方式分为“按台（套）登记”和“按单位登记”两种。完成业务后设备状态变更为在用、已注册。
企业在办理新设备登记前需先办理“安装告知”业务申请，具体办理流程指引见【二、特种设备施工告知】。
读取设备信息：该业务可读取未注册或安装待注册或已首检未注册的设备。
新增设备信息：新增设备仅限于无须安装告知且在省外检验机构进行首检的情况的设备。（比如，购买时已在省外首检的设备，以及无须做安装告知，三年后才开始检验的压力容器）。
新设备登记业务中可新增的设备品种见下表：
	设备种类
	设备类别
	设备品种

	压力容器
	移动式压力容器
	铁路罐车

	
	
	汽车罐车

	
	
	长管拖车

	
	
	罐式集装箱

	
	
	管束式集装箱

	
	气瓶
	无缝气瓶

	
	
	焊接气瓶

	
	
	特种气瓶（内装填料气瓶、纤维缠绕气瓶、低温绝热气瓶）

	场（厂）内专用机动车辆
	机动工业车辆
	叉车

	
	非公路用旅游观光车辆
	/


场（厂）内专用机动车辆：
新增叉车，仅限于在省外检验机构进行首检的情况，在广东省特检院及其各地市分院首检的叉车，请使用 “读取设备” 功能。在广东省特检院及其各地市分院首检的叉车，请使用 “读取设备” 功能。
3.3.2单位变更（过户）
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单位变更（过户）指的是新企业为设备办理过户的业务申请。业务办理完成后，设备所属权将从原单位变更为新单位。
单位变更（过户）登记方式只有按台（套）登记。没有按单位登记，是因为压力管道使用登记证属于单位资质，如果A单位有管道给B单位用了，只要B单位办使用登记证就行（办的时候把A单位的管道做安装告知，和交管道汇总表）。但是A单位的管道证不取消，因为他可能还有其他管道或者以后也会有，过户不代表他就失去这张证。
3.3.3改造变更
[image: image48.png]WSS O BREEREIT EBEAER REER

cssE O EREE ) REWSEE ) BEREE BB EE O BE  #NE

“EoAR O BE () B | Rt

=== FRETAE | BUEE (UF) 0 MWERE | KAIERERSSERNEE

WEHBERE
FEEEEREA (BEA) FADE 203
*AER (8) -
=S igEEE FERRET FRRS BS (8) eERE foc) m?:;m FxiaiaE

R

i=EE




企业在办理改造变更前需先办理“改造告知”业务申请，具体办理流程指引见【二、特种设备施工告知】。改造变更登记方式只有“按台（套）登记”没有“按单位登记”，主要是因为，改造只能针对设备进行，不能针对单位。
3.3.4达到使用年限继续使用的变更
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设备超过设计使用年限仍继续使用，企业需要为该设备办理“达到使用年限继续使用的变更”业务申请。该业务只有针对设备办理业务，故登记方式只有“按台（套）登记”，无“按单位登记”。
3.4设备状态变更
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设备状态变更，设备变更类型包含：启用、停用、报废。设备状态变更登记方式只有“按台（套）登记”，没有“按单位登记”。
因为首次新增管道、气瓶的单位，需要在【新设备登记-按单位】办理许可，单位发证后，使用登记证相当于是一种单位资质。后续新增、停用单条、多条管道不再需要办理许可，只办安装告知。所以设备状态变更没有按单位办理的。
3.4.1启用
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启用，指为停用的设备申请再次启用的业务申请。业务完成后，设备状态变更为在用已注册。
3.4.2停用、报废
[image: image52.png]WSHE > SHREEREE FEABE msiEs =
CWsEm O EEEE O REVSAE | BEZE  BE  IE ORI AN
‘mEsk O BE @) R

ipEmERm 0 B 0 B8 RE



[image: image53.png]WEHBERE

CERRER BN LRSEHE, BaTHE.

EFRREIIES
BiliE)

T ERERE

PR

PRI ER AR ERIE

ARSI

=REA R IESH
8

‘zeEEs
- ZLEEREN
FRTEEREA REA) FANE RO F

*ETEn R R (8) e

=S IS FERRET eERE (ERECIERS () &S SRS

R




停用，为在用的特种设备申请停用的业务。业务完成后，设备状态变更为停用。
报废，为在用或停用的特种设备申请报废的业务。业务完成后，设备状态变更为报废。
3.5更名变更
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已登记的特种设备的使用单位名称变更后，办理更名变更。读取的设备状态必须为在用，业务完成后，设备状态不变。
3.6移装（移入本区域）
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特种设备使用地点变更申请，包括行政区域内的移装和跨行政区域移装。
在行政区域内的移装的特种设备，可直接办理移装业务申请；
需要跨行政区域移装的特种设备，需先办理“安装告知”业务后，再办理移装业务。
该业务读取设备状态为注销、已注册的设备，业务完成后，设备状态变更为在用、已注册
3.7注销
注销，注销特种设备的使用登记。设备在办理业务后，状态都会变为注销。
（1）按台（套）登记
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“读取设备信息”：可读取状态为在用或停用的特种设备。
（2）按单位登记
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按单位办理特种设备注销业务，主要是指注销该单位的压力管道或压力容器的使用登记证。
3.8换证
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具体指压力管道换证的业务申请。由于压力管道的新设备登记只保留了按单位登记的方式。因此，在办理压力管道换证业务的时候，也是按照单位登记的方式办理。
业务完成后，同一设备使用地址所属区域的压力管道批量更换使用登记证。
3.9补证
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《特种设备使用登记证》或《特种设备使用登记表》遗失，向原发证机关申请补发《特种设备使用登记证》或《特种设备使用登记表》。
特种设备补证业务，登记方式分为按台（套）登记和按单位登记两种方式。按台（套）需要选择办理补证的设备信息，按单位选择的是办理补证的证书信息。

