
附件 2

政务服务中心大厅窗口事项分布表

①号窗口

一窗通办

（市监专区）

揭阳市市场监督管理局大

南海分局

合伙企业变更登记

合伙企业设立登记

合伙企业注销登记

内资分公司变更登记

内资分公司设立登记

内资分公司注销登记

内资有限责任公司变更登记

内资有限责任公司设立登记

内资有限责任公司注销登记

市场主体迁移调档

特种设备施工告知

特种设备使用登记（按单位办理）

特种设备使用登记（按台/套办理）

②号窗口

综合窗口

（入区建设服务区）

揭阳大南海石化工业区经

济发展局

固定资产投资项目变更（含国发（2016）72 号文件

规定的外商投资项目）

固定资产投资项目核准（含国发（2016）72 号文件

规定的外商投资项目）

固定资产投资项目延期（含国发（2016）72 号文件

规定的外商投资项目）

企业投资项目备案

需要履行项目核准手续的依法必须招标的勘察、设

计、监理等与工程有关的服务招标范围、招标方式和

招标组织形式的提前单独核准

政府投资项目建议书审批

政府投资项目可行性研究报告审批



②号窗口

综合窗口

（入区建设服务区）

政府投资项目审批（初步设计概算）

揭阳大南海石化工业区建

设管理局

房屋建筑和市政基础设施工程施工招标文件备案

房屋建筑和市政基础设施工程招标投标情况书面报

告（监理）

房屋建筑和市政基础设施工程招标投标情况书面报

告（勘察）

房屋建筑和市政基础设施工程招标投标情况书面报

告（设计）

房屋市政工程竣工验收备案

建筑工程施工许可证变更

建筑工程施工许可证核发

建筑起重机械安装拆卸告知

燃气经营许可证核发(首次办理）

特殊建设工程消防设计审查

特殊建设工程消防验收

资格预审文件、招标文件澄清或者修改的备案

揭阳市生态环境局

大南海分局

防治污染设施拆除或闲置审批

工业固体废物申报登记

核与辐射安全监督管理

建设项目环境影响报告表审批

排污许可证核发（变更）

排污许可证核发（补办）

排污许可证核发（新申请/重新申请）

排污许可证核发（延续）

停止污染物集中处置设施运转核准（废水）

停止污染物集中处置设施运转核准（固体废物）

危险废物管理计划年度备案

危险废物收集经营许可证核发

揭阳市自然资源局

大南海分局

建设工程规划类许可证核发（建筑类）

建设工程规划类许可证核发（市政类）

建设工程规划条件核实合格证核发



②号窗口

综合窗口

（入区建设服务区）

建设工程验线

建设项目用地预审与选址意见书

变更建设用地规划许可证

补办建设用地规划许可证

建设用地规划许可申请与签订出让合同

建设用地规划许可延期

建设用地规划许可与划拨决定书申请

以集体（流转、留用）方式申请新发建设用地规划许

可证

注销建设用地规划许可证

揭阳大南海石化工业区产

业投资促进局
工业、信息化领域企业技术改造投资项目备案

③号窗口

综合窗口

（企业运营服务区）

揭阳市城市管理和综合执

法局大南海分局

城市建筑垃圾处置（排放）核准

城市建筑垃圾处置（受纳）核准

城市建筑垃圾准运审批

城市生活垃圾准运审批

从事城市生活垃圾经营性处理服务审批

从事城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、处理服

务许可变更审批

从事城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输、处理服

务许可延期审批

从事城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输服务审批

从事城市生活垃圾经营性清扫、收集、运输服务许可

增加服务内容审批

改变绿化规划、绿化用地的使用性质审批

砍伐、迁移城市树木

占用城市绿地审批

关闭、闲置或者拆除生活垃圾处置的设施、场所核准

临时性建筑物、构筑物等其他设施搭建、堆放物料审

批

设置大型户外广告审批

在城市建筑物、设施上悬挂、张贴宣传品审批



③号窗口

综合窗口

（企业运营服务区）

城市垃圾处理行业特许经营

城市桥梁上架设各类市政管线审批

依附于城市道路建设各种管线、杆线等设施审批

占用、挖掘城市道路审批

特殊车辆在城市道路上行驶（包括经过城市桥梁）审

批

污水排入排水管网许可证核发（变更或延续）

污水排入排水管网许可证核发（新办）

揭阳大南海石化工业区安

全生产应急管理局
防汛防旱防风防冻应急响应发布

④号窗口

综合窗口

（公共服务区）

供电 咨询、报装报用

供水 咨询、报装报用

供热 咨询、报装报用

中介服务 咨询

⑤~⑩号窗口

一窗通办

（税务服务专区）

国家税务总局惠来县税务

局第一税务分局

增值税防伪税控系统最高开票限额审批

服务贸易等项目对外支付税务备案

临时开票权限办理

纳税人（扣缴义务人）身份信息报告

发票领用

第三方涉税保密信息查询

个人所得税分期缴纳报告



⑤~⑩号窗口

一窗通办

（税务服务专区）

国家税务总局惠来县税务

局第一税务分局

涉税专业服务机构（人员）信用复核

开具个人所得税纳税记录

建筑业项目报告

发票缴销

代开增值税普通发票

中国居民（国民）申请启动税务相互协商程序

社会公众涉税公开信息查询

个人所得税递延纳税报告

两证整合个体工商户信息变更

欠税人处置不动产或大额资产报告

合伙制创业投资企业单一投资基金核算方式报告

扣缴义务人报告自然人身份信息

一照一码户信息变更

注销不动产项目报告

非居民企业股权转让适用特殊性税务处理的备案

境内机构和个人发包工程作业或劳务项目备案



⑤~⑩号窗口

一窗通办

（税务服务专区）

国家税务总局惠来县税务

局第一税务分局

涉税专业服务协议要素信息报送

同期资料报告

纳税人合并分立情况报告

解除相关人员关联关系

一照一码户登记确认

财务会计报告报送

纳税人涉税信息查询

注销建筑业项目报告

其他出口退（免）税备案

银税三方（委托）划缴协议

房地产税收一体化信息报告

电话咨询

代开发票作废

自然人自主报告身份信息

增值税税控系统专用设备变更发行

非居民企业间接转让财产事项报告



⑤~⑩号窗口

一窗通办

（税务服务专区）

国家税务总局惠来县税务

局第一税务分局

注销税务登记（适用于“一照一码”“两证整合”以

外的纳税人）

跨区域涉税事项信息反馈

财务会计制度及核算软件备案报告

发票遗失、损毁报告

货物运输业小规模纳税人异地代开增值税专用发票

备案

城乡居民社会保险费申报

科技成果转化暂不征收个人所得税备案

开具税收完税证明

停业登记

个人所得税抵扣情况报告

税收统计调查数据采集

跨区域涉税事项报告

代开增值税专用发票

税务证件增补发

跨区域涉税事项报验

面对面咨询



⑤~⑩号窗口

一窗通办

（税务服务专区）

国家税务总局惠来县税务

局第一税务分局

涉税专业服务机构（人员）基本信息报送

存根联数据采集

财产和行为税税源信息报告

红字增值税专用发票开具申请

复业登记

转开印花税票销售凭证

存款账户账号报告

增值税一般纳税人登记

注销扣缴税款登记

不动产项目报告

增值税税控系统专用设备注销发行

涉税专业服务专项报告报送

涉税专业服务年度报告报送

选择按小规模纳税人纳税的情况说明

发票验（交）旧

个体工商户信息确认



⑤~⑩号窗口

一窗通办

（税务服务专区）

国家税务总局惠来县税务

局第一税务分局

资源税申报

增值税税控系统专用设备初始发行

申报错误更正

出口退（免）税企业备案信息报告

土地增值税预征申报

购进自用货物免退税申报

非税收入通用申报

印花税申报

残疾人就业保障金申报

消费税申报

非居民企业企业所得税预缴申报

车辆购置税退税

经营所得个人所得税月（季）度申报

印花税票代售报告

汇算清缴结算多缴退抵税

油价调控风险准备金申报



⑤~⑩号窗口

一窗通办

（税务服务专区）

国家税务总局惠来县税务

局第一税务分局

对纳税人变更纳税定额的核准

逾期增值税抵扣凭证抵扣申请

对采取实际利润额预缴以外的其他企业所得税预缴

方式的核定

灵活就业人员社会保险费申报

航空运输企业年度清算申报

居民个人取得综合所得个人所得税预扣预缴申报

增值税小规模纳税人申报

其他代扣代缴、代收代缴申报

来料加工免税证明及核销办理

代收代缴车船税申报

单一投资基金核算的合伙制创业投资企业个人所得

税扣缴申报

定期定额户自行申报

外贸综合服务企业代办退税申报

限售股转让所得个人所得税清算申报

废弃电器电子产品处理基金申报

非居民个人所得税自行申报



⑤~⑩号窗口

一窗通办

（税务服务专区）

国家税务总局惠来县税务

局第一税务分局

作废出口退（免）税证明

契税申报

扣缴储蓄存款利息所得个人所得税申报

居民个人取得分类所得个人所得税代扣代缴申报

附加税（费）申报

清算后尾盘销售土地增值税申报

税务注销即时办理

居民分类所得个人所得税自行申报

限售股转让所得扣缴个人所得税申报

土地增值税清算申报

非居民个人所得税代扣代缴申报

误收多缴退抵税

房产税申报

纳税人放弃免（减）税权声明

经营所得个人所得税年度申报

扣缴企业所得税报告



⑤~⑩号窗口

一窗通办

（税务服务专区）

国家税务总局惠来县税务

局第一税务分局

转让旧房及建筑物土地增值税申报

出口退（免）税证明开具

增值税一般纳税人申报

非居民企业企业所得税年度申报

居民企业（查账征收）企业所得税月（季）度申报

税收减免核准

补办出口退（免）税证明

居民企业（核定征收）企业所得税月（季）度申报

房地产交易税费申报

原油天然气增值税申报

居民综合所得个人所得税年度自行申报

单位社会保险费申报

烟叶税申报

文化事业建设费申报

石脑油、燃料油消费税退税

出口货物劳务免抵退税申报



⑤~⑩号窗口

一窗通办

（税务服务专区）

国家税务总局惠来县税务

局第一税务分局

增值税适用加计抵减政策声明

车船税退抵税

一照一码户清税申报

出口货物劳务专用税收票证开具

居民企业（核定征收）企业所得税年度申报

核定征收企业所得税重大变化报告

清算企业所得税申报

出口已使用过的设备免退税申报

居民企业（查账征收）企业所得税年度申报

财产和行为税合并纳税申报

税收减免备案

关联业务往来年度报告申报

增值税零税率应税服务免退税申报

非居民纳税人申报享受协定待遇

出口企业退（免）税权放弃与恢复报告

入库减免退抵税



⑤~⑩号窗口

一窗通办

（税务服务专区）

国家税务总局惠来县税务

局第一税务分局

委托代征报告

增值税预缴申报

农产品增值税进项税额扣除标准备案

对纳税人延期申报的核准

增值税期末留抵税额退税

石油特别收益金申报

增值税零税率应税服务免抵退税申报

耕地占用税申报

海关缴款书核查申请

通用申报（税及附征税费）

车辆购置税申报

出口货物劳务免退税申报

定期定额户简易申报

城镇土地使用税申报

环境保护税申报

申报享受税收减免



⑤~⑩号窗口

一窗通办

（税务服务专区）

国家税务总局惠来县税务

局第一税务分局

跨境应税行为免征增值税报告

车船税申报

未按期申报抵扣增值税扣税凭证抵扣申请

出口卷烟相关证明及免税核销办理

企业所得税汇总纳税信息报告

两证整合个体工商户清税申报

⑪号窗口

“协调帮办”

揭阳大南海石化工业区

经济发展局

社会稳定风险评估

申请项目代码

项目立项

固定资产投资项目节能审查

节能验收

揭阳大南海石化工业区

产业投资促进局
项目初评准入

揭阳大南海石化工业区

建设管理局

消防设计审查

核发项目施工许可证

揭阳大南海石化工业区

安全生产应急管理局

安全条件审查

安全设施设计审查



⑪号窗口

“协调帮办”

安全设施竣工验收

揭阳市自然资源局大南海

分局

压覆矿产资源审批

用地预审

用地报批

使用林地审核审批

海域使用权的审核审批

核发建设工程规划许可证

核发建设工程规划条件核实合格证

核发建设用地规划许可证

规划条件核实验收

揭阳市生态环境局大南海

分局
环境影响评价审批

揭阳大南海石化工业区

政务服务中心

职业病危害预评价

职业病防护设施设计审批

职业病防护设施验收

气候可行性论证报告审批

雷电灾害风险评估报告审批



防雷装置竣工验收

水土保持方案审批

⑫号窗口

金融咨询服务
银行、保险 咨询


