附件3
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 







申请表及相关材料加盖单位公章。





市机关事务管理局网站“表格下载”栏目中下载申请表，网址：http://www.jieyang.gov.cn








编外：《市机关食堂就餐申请表》、免冠彩色电子照片1张、单位证明材料。








挂失、补办、退款：由就餐对象直接到食堂窗口办理。








编内：《市机关食堂就餐申请表》、免冠彩色电子照片1张、干部介绍信或市委市政府任免文件（复印件）。





市机关食堂就餐办理流程图





由所在单位主要领导审核，注明经办人联系方式。





办理完成后，由食堂窗口通知办结情况。





办理完成后，由食堂窗口通知办结情况。





资料齐全送市机关事务管理局办公室（市机关大院1号楼101室），电话：8768148。










